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УИК № ________________________                    дата «______»_________________20__ г.
Тест

для председателей и секретарей участковых избирательных комиссий 
Центрального района города Твери

Тема: «Организация делопроизводства в участковой избирательной комиссии»

	1. Организация работы участковой избирательной комиссии определяется:

	
	постановлением территориальной избирательной комиссии

	
	регламентом участковой избирательной комиссии

	
	уставом города Твери

	2. Инструкция по делопроизводству в участковой комиссии:

	
	утверждается участковой комиссией, устанавливает порядок работы с документами, основные правила их подготовки и оформления в участковой комиссии

	
	утверждается участковой комиссией, устанавливает перечень дел, заводимых в участковой комиссии

	
	утверждается территориальной избирательной комиссией, устанавливает правила подготовки и оформления протоколов заседаний и решений участковой комиссии

	3. Номенклатура дел участковой избирательной комиссии – это:

	
	нормативный акт, устанавливающий порядок работы с документами, основные правила их подготовки и оформления в участковой избирательной комиссии

	
	перечень документов, зарегистрированных в участковой избирательной комиссии, составленный в алфавитном порядке

	
	систематизированный перечень заголовков дел, формируемых из документов УИК с указанием сроков их хранения, оформленный в установленном порядке

	4. Кем разрабатывается и утверждается номенклатура дел участковой избирательной комиссии?

	
	разрабатывается и утверждается территориальной избирательной комиссией

	
	разрабатывается участковой избирательной комиссией и утверждается на ее заседании

	
	разрабатывается участковой избирательной комиссией и утверждается территориальной избирательной комиссией

	5. В план работы участковой комиссии:

	
	включаются мероприятия по подготовке и проведению выборов

	
	включаются организационные мероприятия, проводимые в межвыборный период и в период подготовки и проведения выборов

	
	включаются правовые, организационные мероприятия, мероприятия по материально-техническому обеспечению, проводимые в межвыборный период и в период подготовки и проведения выборов

	6. Заседания участковой комиссии проводятся:

	
	по требованию не менее чем одной трети от установленного числа членов участковой комиссии

	
	по инициативе секретаря участковой комиссии, в соответствии с планом работы участковой комиссии

	
	в соответствии с планом работы участковой комиссии, по инициативе председателя участковой комиссии или по требованию не менее чем одной трети от установленного числа членов участковой комиссии
Продолжение на обороте 



	7. В повестке заседания участковой комиссии:

	
	последовательно отражаются вопросы, которые будут рассмотрены на заседании участковой комиссии, Ф.И.О. докладчиков, указывается дата, время, место проведения заседания участковой комиссии

	
	отражаются вопросы, которые будут рассмотрены на заседании участковой комиссии

	
	отражаются вопросы, которые будут рассмотрены на заседании участковой комиссии, дата проведения заседания участковой комиссии

	8. Протоколы заседаний и решения участковой комиссии нумеруются в хронологической последовательности 

	
	в пределах календарного года 

	
	в пределах срока полномочий участковой комиссии

	
	в пределах избирательной кампании

	9. Протокол заседания участковой избирательной комиссии подписывается:

	
	председателем и секретарем комиссии

	
	председателем или заместителем председателя комиссии

	
	председателем или секретарем комиссии

	10. В какой срок избирательные комиссии обязаны рассматривать поступившие к ним в период избирательной кампании обращения о нарушении закона и давать лицам, направившим обращения, письменные ответы?

	
	в пятидневный срок, но не позднее дня, предшествующего дню голосования, а по обращениям, поступившим в день голосования или в день, следующий за днем голосования, - немедленно

	
	в семидневный срок, но не позднее дня голосования

	
	в течение 24 часов с момента поступления обращения

	11. Особое мнение члена комиссии с правом решающего голоса, изложенное в письменной форме:

	
	не учитывается при голосовании, так как не подпадает под понятие «за» или «против»

	
	должно быть отражено в протоколе комиссии и приложено к ее решению, в связи с которым это мнение изложено

	
	учитывается при голосовании как голос, поданный «за»


