
Раздел № 3

РАБОТА УИК В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ


ПОВЕСТКА ДНЯ
заседания участковой избирательной комиссии
избирательного участка № _________


Заседание №  	
17 марта 2018 года 
Начало заседания в _______ часов


1. О распределении обязанностей членов участковой избирательной комиссии избирательного участка №    с правом решающего голоса 
в день голосования на выборах Президента Российской Федерации
18 марта 2018 года.

2. О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», в день голосования в помещении участковой избирательной комиссии.

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	
_____________
	
_____________________

	            

	(подпись)
	(инициалы, фамилия)




Тверская область
_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ

	___________________
	
	№ ____________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место проведения)
	


Присутствовали:
Председатель ______________________________________
                                                           (инициалы, фамилия)

Заместитель председателя _____________________
                                                                            (инициалы, фамилия)
Секретарь ___________________________________
                                                       (инициалы, фамилия)
Члены комиссии с правом 
решающего голоса:                ______________________________________
                                                                                                        ( инициалы, фамилии)
Члены комиссии с правом 
совещательного голоса:         ______________________________________
                                                                                                        ( инициалы, фамилии)
Приглашенные: (список прилагается).

Кворум для открытия заседания УИК имеется.

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. О распределении обязанностей членов участковой избирательной комиссии избирательного участка №    с правом решающего голоса 
в день голосования на выборах Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года.
[bookmark: _Hlk458514974]2. О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», в день голосования в помещении для голосования.

За повестку заседания члены УИК с правом решающего голоса проголосовали: 
Результаты голосования:
«За» _________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Повестка дня утверждена.

1. О распределении обязанностей членов участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____ с правом решающего голоса в день голосования на выборах Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года.
СЛУШАЛИ:________________________________________________________
(инициалы, фамилии)
ВЫСТУПИЛИ:_____________________________________________________
(инициалы, фамилии)

РЕШИЛИ: утвердить распределение обязанностей членов участковой избирательной комиссии избирательного участка №    с правом решающего голоса в день голосования на выборах Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года. 
Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается).

2. О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», в день голосования в помещении для голосования.
СЛУШАЛИ:________________________________________________________
(инициалы, фамилии)
ВЫСТУПИЛИ:_____________________________________________________
(инициалы, фамилии)

РЕШИЛИ: утвердить схему размещения технологического и иного оборудования, а также места, отведенные для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», в день голосования в помещении для голосования.
Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается).





	Председатель участковой избирательной комиссии 
	
____________
	
_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	
_____________
	
_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)





Тверская область
_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место проведения заседания)
	



О распределении обязанностей членов участковой избирательной 
комиссии избирательного участка № _______ с правом 
решающего голоса в день голосования на выборах 
Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ____
РЕШИЛА:
1. Утвердить следующее распределение обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса на выборах  Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года:

	Фамилии, инициалы
членов участковой избирательной комиссии
	Полномочия и функции членов 
участковой избирательной комиссии

	
	Проверка готовности к работе стационарных и переносных металлодетекторов (при их применении в здании, где расположено помещение для голосования) до начала работы УИК

	
	Проверка работы камер видеонаблюдения (при их применении в помещении для голосования) до начала работы УИК и контроль за нахождением в зоне видимости камер видеонаблюдения всех объектов наблюдения

	
	Подготовка канцтоваров для опечатывания ящиков для голосования, опечатывания избирательной документации и т.д.

	
	Контроль за противопожарной безопасностью в помещениях УИК и помещении для голосования

	
	Информирование членов УИК и наблюдателей о числе избирателей, включенных в список избирателей на данном избирательном участке, в том числе подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на данном избирательном участке, о числе избирателей, исключенных из списка избирателей в связи с подачей заявления, в том числе в связи с оформлением специального заявления

	
	Подготовка информации для размещения в день голосования на информационном стенде согласно пункту 5.3 Порядка подачи заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения на выборах Президента Российской Федерации

	
	Опечатывание пустых ящиков для голосования

	
	Передача избирательных бюллетеней членам УИК, в том числе при организации голосования вне помещения для голосования

	
	Осуществление выдачи избирательных бюллетеней избирателям и работа с книгами списка избирателей (в том числе по окончании голосования – внесение суммарных данных по каждой странице): 

	
	Книга  № 1

	
	Книга  № 2

	
	Книга  № 3

	
	Ведение книги списка избирателей, содержащей сведения об избирателях, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения за 45-5 дней до дня голосования

	
	Ведение книги списка избирателей со сведениями об избирателях, проголосовавших по специальным заявлениям

	
	Внесение сведений о присутствующих наблюдателях, представителях СМИ, членах УИК с правом совещательного голоса, иностранных (международных) наблюдателях, членах вышестоящих избирательных комиссий и работниках их аппаратов и т.д. в соответствующий список

	
	Прием заявлений о голосовании вне помещения для голосования, регистрация их в соответствующем реестре, составление маршрута движения при проведении голосования вне помещения для голосования и подготовка соответствующей выписки из реестра (при необходимости)

	
	Ведение протокола заседания УИК

	
	Информирование ТИК об открытии помещения для голосования и о ходе голосования

	
	Организация голосования вне помещения для голосования

	
	Наблюдение за порядком в помещении для голосования во взаимодействии с сотрудником полиции, в том числе осуществление контроля за сохранностью ящиков для голосования, информационных стендов, взаимодействие с наблюдателями, представителями СМИ, контроль за тем, чтобы избиратели не выносили выданные им избирательные бюллетени из помещения для голосования

	
	Проведение периодического осмотра состояния кабин для тайного голосования (ежечасно в период проведения голосования) на предмет работы настольных ламп, сохранности авторучек. Изъятие авторучек, оставленных избирателями, агитационных материалов, избирательных бюллетеней, незамедлительное информирование председателя УИК о фактах их обнаружения

	
	Вывешивание увеличенной формы протокола до начала голосования. Оказание при необходимости помощи избирателям при их ознакомлении с материалами, размещенными на информационном стенде

	
	Оказание необходимой помощи избирателям-инвалидам, за исключением помощи в получении и заполнении избирательного бюллетеня

	
	Брошюровка списка избирателей и обеспечение его сохранности

	
	Оглашение подсчитанных итоговых данных по всем страницам списка избирателей и по соответствующим строкам протокола

	
	Перестановка столов после окончания голосования до начала подсчета голосов избирателей

	
	Оказание помощи председателю УИК в предъявлении опечатанных ящиков для голосования и в их вскрытии после окончания голосования

	
	Участие в сортировке избирательных бюллетеней

	
	Участие в подсчете бюллетеней по голосам, поданным за кандидата

	
	Участие в работе по погашению неиспользованных избирательных бюллетеней, специальных знаков (марок) 

	
	Занесение данных в протокол УИК/изготовление протокола УИК с использованием машиночитаемого кода

	
	Занесение данных в увеличенную форму протокола УИК

	
	Подписание протокола УИК об итогах голосования

	
	Составление и оглашение акта о числе избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения и принявших участие в выборах на данном избирательном участке

	
	Составление и оглашение акта о числе избирателей, включенных в список избирателей на основании предъявления специального заявления

	
	Оказание помощи председателю УИК в изготовлении копий протокола УИК об итогах голосования

	
	Упаковка избирательной документации

	
	Передача протокола УИК об итогах голосования в ТИК

	
	Ответы на вопросы наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, обеспечение их права на ознакомление с документами УИК

	
	Выдача копий решений УИК по результатам рассмотрения жалоб, обращений

	
	Заверение и выдача копий протокола УИК об итогах голосования







	Председатель участковой избирательной комиссии 
	
____________
	
_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	
_____________
	
_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)




Тверская область
_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
	___________________
	
	№ ___________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место проведения заседания)
	



О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», в день голосования в помещении участковой избирательной комиссии

В соответствии со статьями 22, 66 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации» участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______
РЕШИЛА:
1. Утвердить схему размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», в день голосования в помещении УИК:
вариант № 1 (помещение с одним эвакуационным выходом) (прилагается);
вариант № 2 (помещение с двумя эвакуационными выходами) (прилагается)*.
2. Заместителю председателя УИК________________________________
                                                                                                          (инициалы, фамилия)
обеспечить исполнение настоящего решения.


	Председатель участковой избирательной комиссии 
	
	


	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	

	


	 


* Ненужный вариант исключить.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)




! Внимание секретаря УИК: лишнее приложение изъять!

	
	Приложение
к решению участковой избирательной
комиссии избирательного участка №___
от «__» ________ 20___ года №_______






ПРИМЕРНАЯ СХЕМА 
РАЗМЕЩЕНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО И ИНОГО ОБОРУДОВАНИЯ, МЕСТ, ОТВЕДЕННЫХ ДЛЯ РАБОТЫ 
ЧЛЕНОВ УИК, НАБЛЮДАТЕЛЕЙ И ИНЫХ ЛИЦ,
ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ 
ГОЛОСОВАНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ* УИК













* Требования к помещению для голосования установлены статьей 61 Федерального закона № 67-ФЗ, статьей 66 Федерального закона № 19-ФЗ. Нормативы технологического оборудования, необходимого для работы УИК, утверждены постановлением ЦИК России от 29 января 2014 года № 214/1405-6.


! Внимание секретаря УИК: лишнее приложение изъять!


	
	Приложение
к решению участковой избирательной
комиссии избирательного участка №___
от «__» ________ 20___ года №_______





ПРИМЕРНАЯ СХЕМА 
РАЗМЕЩЕНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО И ИНОГО ОБОРУДОВАНИЯ, МЕСТ, ОТВЕДЕННЫХ ДЛЯ РАБОТЫ 
ЧЛЕНОВ УИК, НАБЛЮДАТЕЛЕЙ И ИНЫХ ЛИЦ,
ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ 
ГОЛОСОВАНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ* УИК















* Требования к помещению для голосования установлены статьей 61 Федерального закона № 67-ФЗ, статьей 66 Федерального закона № 19-ФЗ. Нормативы технологического оборудования, необходимого для работы УИК, утверждены постановлением ЦИК России от 29 января 2014 года № 214/1405-6.


Акт 
об установке средств видеонаблюдения 
«_____»___________20___ г. 				_____________________
(место составления) 
Настоящий акт составлен в соответствии с _____________________________ __________________________________________________________________.
(указывается нормативный документ, определяющий исполнителя – технического оператора) 
__________________________________________________________________ 
                                             (указывается наименование исполнителя – технического оператора) 
именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________, 
                                                                                                                                    (инициалы, фамилия)
действующего на основании _________________________________________, и участковая избирательная комиссия № _____, в лице председателя УИК ______________________________, действующего на основании 
                                 (инициалы, фамилия)
__________________________________________________________________  
                                               (указывается решение ТИК о назначении председателя УИК)
(далее – Стороны), составили настоящий акт* о том, что Исполнителем проведена работа по установке средств видеонаблюдения в помещении для голосования на избирательном участке №_______ по адресу __________________________________________________________________. 
           (указывается адрес места расположения помещения для голосования избирательного участка) 
Стороны удостоверяют, что настройка средств видеонаблюдения, установленная Исполнителем: находится в _____________________________, 
                                       (работоспособном состоянии/неработоспособном из-за проблем с сетью Интернет)
трансляция в сети Интернет для пользователя __________________________, 
                                                                                  (доступна/не доступна (автономный режим подключения)
комплектность ____________________________________________________,
                                                                    (перечислить сведения о комплектности оборудования)
код подтверждения ________________________________________________,
                                                                  (в случае установки в автономном режиме не заполнять)
качество изображения** ___________________________________ установлено в соответствии с утвержденной схемой подключения/внесением изменений 
         (нужное подчеркнуть)
в утвержденную схему подключения							
Местное время и разница между часовым поясом УИК № _________ и г. Москвой установлены корректно, ПИН-код _________________.
С инструкцией по установке средств видеонаблюдения ознакомлен _______________________________________________________.
(инициалы, фамилия, подпись члена УИК, определенного решением УИК ответственным за работу средств видеонаблюдения в помещении для голосования)
	Исполнитель
	Председатель УИК

	_________ /_______________
	_________ /_______________

	                 (подпись /фамилия, инициалы)
	(подпись /фамилия, инициалы)



МП                                                                    МП
* К акту прилагается схема размещения средств видеонаблюдения в помещении для голосования. ** Например 1024Кбит/с.

Ведомость применения средств видеонаблюдения 
 (
№ 1
)в помещении для голосования избирательного участка № _____*

	№
	Дата
	Время
(часы, минуты) начала/ завершения проводимых действий
	Основания инициирования действия по проверке работоспособности средств видеонаблюдения
	Результат проверки работоспособности средств видеонаблюдения (выключен, включен)
	Инициатор действий по проверке работоспособности средств видеонаблюдения
	Члены УИК, осуществляющие работу со средствами видеонаблюдения

	
	
	
	
	
	ФИО
	должность в избирательной комиссии
	подпись
	ФИО
	подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







* После проведения итогового заседания УИК, ведомость приобщается к первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования и передается в ТИК.
С содержанием ведомости могут ознакомиться лица, указанные в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ.





В помещении ведется видеонаблюдение





Примечание. Текст объявления для размещения в помещении для голосования (на информационном стенде при входе в помещение для голосования).






Дополнительные 
образцы и формы документов к 
разделу № 3 
(применяются при необходимости)


!Образец

АКТ*
о готовности помещения для голосования избирательного участка № ____

«____» __________ 20__ г.

Комиссией в составе: 
председатель УИК ___________________________________________,
                                                                                                   (инициалы, фамилия)
член ТИК __________________________________________________
 (наименование ТИК) 
________________________________________________________________,
(инициалы, фамилия)
представитель местной администрации муниципального образования ________________________________________________________________,
(наименование муниципального образования, ФИО, должность представителя местной администрации)
представитель владельца помещения ______________________________,
                                                                                (инициалы, фамилия)
представитель надзорной деятельности МЧС России 
________________________________________________________________,
(ФИО и должность представителя)
представитель отделения полиции
________________________________________________________________
(ФИО и должность представителя)
составлен настоящий акт приемки помещения для голосования избирательного участка № ______, расположенного _____________________________________ ___________________________________________________________________.
(указывается адрес и место расположения помещения для голосования)
Помещение для голосования находится _____________________________
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
(указать адрес, размеры, освещение, отопление)
Помещение для голосования избирательного участка оснащено и оборудовано в соответствии с требованиями ст. 61 Федерального закона № 67-ФЗ:

1. Основное технологическое оборудование:
Кабины для тайного голосования ______________ штук
Стационарные ящики для голосования___________ штук
Переносные ящики для голосования ____________ штук
Печать УИК _____ штук.
2. Дополнительное технологическое оборудование:
2.1. Компьютер_________ штук
2.2. Принтер____________ штук
2.3. Вывеска с наименованием УИК_______ штук
2.4. Наружные указатели_______ штук
2.5. Внутренние указатели _______ штук
2.6. Стенды для размещения информационных материалов ______ штук
2.7. ________________________________________.
3. Предметы мебели и иное оборудование:
3.1. Столы ________ штук
3.2. Стулья ________ штук
3.3. Сейфы (металлические шкафы) ________ штук
3.4. Средства связи_______________________________________________
 (стационарный телефон (указать номер), факс, сотовый телефон, рация и др.)
3.5. Настольные лампы ________ штук
3.6. Настольные либо настенные часы
3.7. _________________________________________.
4. Информационно-справочные материалы:
4.1. Тексты законов и других нормативных правовых актов
4.2. Информационные плакаты __________ штук
4.3. Вывеска с указанием режима работы УИК
4.4. _________________________________________.
5. Расходные материалы, специальные средства:
5.1. Канцелярские принадлежности
5.2. Средства опечатывания (опломбирования) стационарных и переносных ящиков для голосования, сейфов
5.3. Средства аварийного освещения, противопожарные средства, план эвакуации избирателей и членов избирательной комиссии, аптечка скорой помощи
5.4. Средства пожарной сигнализации _______________________________
5.5. _____________________________________________________________.
6. Документы УИК:
6.1. Избирательные бюллетени  ___________ штук
6.2. Список избирателей ____ экз., _________ книг, на ____ листах
6.3. Протоколы заседаний УИК и материалы к ним
6.4. Бланки протокола УИК об итогах голосования
6.5. Увеличенная форма протокола УИК об итогах голосования ______ штук
6.6. Бланки актов, составляемых УИК
6.7. Реестр заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования
6.8. ___________________________________________________________.
7. Подходы к зданию:
7.1. Освещение __________________________________________________
7.2. Благоустройство _____________________________________________.

В помещении для голосования избирательного участка обеспечена противопожарная безопасность.

Замечания по оборудованию помещения для голосования: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________.
Помещение для голосования избирательного участка № _______ принято «___»___________20__ года  в _____ час. и поставлено под охрану:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать, кем будет обеспечиваться охрана помещения для голосования)

	
	
	
	
	

	Председатель участковой
избирательной комиссии
	
	
___________________
(подпись)
	
	_________________________
(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	Член территориальной
избирательной комиссии
	
	
___________________
(подпись)
	
	_________________________
(инициалы, фамилия)

	Представитель местной администрации муниципального образования
	
	

_________________
(подпись)
	
	_________________________
(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	Представитель владельца помещения
	
	

___________________
(подпись)
	
	_________________________
(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	Представитель отделения полиции
	
	
___________________
(подпись)
	
	_________________________
(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	Представитель надзорной деятельности МЧС России
	
	

___________________
(подпись)
	
	_________________________
(инициалы, фамилия)



 «___» ____________ 20___ года









* Акт составляется в двух экземплярах: первый экземпляр передается в ТИК, второй экземпляр хранится в УИК.
[bookmark: _Раздел_№_1.5]
 (
№ 1
)

! Образец


АКТ*
о погашении неиспользованных избирательной комиссией находящихся на отдельных листах специальных знаков (марок) для защиты 
от подделки специальных заявлений избирателей 
на выборах Президента Российской Федерации  

__________________________________________________________________________________________ 
(участковая избирательная комиссия)
   « ____ » ______________ 201_  года
_________________________________
               (часы, минуты)

	Мы, нижеподписавшиеся члены комиссии с правом решающего голоса, погасили _______________________ неиспользованных специальных знаков (марок) для защиты
                   (количество)
от подделки специальных заявлений избирателей на выборах Президента Российской Федерации с номерами: ___________________________________________.     

	                                                         (указать номера)
	

Председатель (заместитель председателя, секретарь)
участковой избирательной комиссии

МП

	





_________________________
(подпись)
	





___________________________
(фамилия, инициалы)




	
	Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса

	                          ___________________
                         (подпись)
	___________________
(фамилия, инициалы)
	
	

	
	
	____________________(подпись)
	____________________
(фамилия, инициалы)
	
	

	
	
	____________________(подпись)
	____________________
(фамилия, инициалы)
	
	











* УИК составляет акт в двух экземплярах. Один экземпляр акта остается в УИК, а другой передается в ТИК.
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