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ЦЕНТРАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ
	17 января 2018 г.
	№
	129-1-7


Москва
О Рабочем блокноте участковой избирательной комиссии, предназначенном для организаторов выборов 

Президента Российской Федерации 

Заслушав сообщение секретаря Центральной избирательной комиссии Российской Федерации М.В. Гришиной о подготовке Рабочего блокнота участковой избирательной комиссии, предназначенного для организаторов выборов Президента Российской Федерации (далее – Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии), и методических материалов к нему, Центральная избирательная комиссия Российской Федерации  решила:

1. Одобрить Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии и методические материалы к нему (прилагаются).

2. Рекомендовать избирательным комиссиям, обеспечивающим подготовку и проведение выборов Президента Российской Федерации, использовать Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии и методические материалы к нему в практической работе.

3. Федеральному казенному учреждению «Российский центр обучения избирательным технологиям при Центральной избирательной комиссии Российской Федерации» (О.А. Дуданец) в соответствии с Тематическим планом изданий Центральной избирательной комиссии Российской Федерации на 2017 год, утвержденным постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 28 декабря 2016 года № 70/646-7 (в редакции постановления Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 19 июля 2017 года № 93/816-7), обеспечить издание Рабочего блокнота участковой избирательной комиссии и методических материалов к нему, а также размещение его электронной версии на информационно-обучающем Интернет-портале РЦОИТ при ЦИК России.

4. Управлению организационно-методического и экспертно-аналитического обеспечения Аппарата Центральной избирательной комиссии Российской Федерации (А.С. Нестеров) обеспечить передачу Рабочего блокнота участковой избирательной комиссии и методических материалов к нему в электронном виде в избирательные комиссии субъектов Российской Федерации.

5. Опубликовать настоящую выписку из протокола заседания 
Центральной избирательной комиссии Российской Федерации в официальном печатном органе Центральной избирательной комиссии Российской Федерации – журнале «Вестник Центральной избирательной комиссии Российской Федерации» и официальном сетевом издании «Вестник Центральной избирательной комиссии Российской Федерации».

	Председатель
Центральной избирательной комиссии
Российской Федерации
	

Э.А. Памфилова

	
	

	Секретарь
Центральной избирательной комиссии
Российской Федерации
	

М.В. Гришина


ВЫБОРЫ 

ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
18 марта 2018 года

Рабочий блокнот

участковой избирательной комиссии*

избирательного участка № ________

Тверская область

_____________________________________________________________________________

(район, город, район в городе)

_____________________________________________________________________________

(адрес помещения для голосования)

Одобрен Центральной избирательной комиссией Российской Федерации

(выписка из протокола заседания от 17 января 2018 года № 129-1-7)

* Для избирательного участка, на котором не применяются технические средства подсчета голосов.
Уважаемые члены участковой избирательной комиссии!

Настоящий Рабочий блокнот предназначен для проведения выборов 
Президента Российской Федерации участковой избирательной комиссией.

Последовательно заполняя содержащиеся в Рабочем блокноте формы документов, должностные лица участковой избирательной комиссии смогут документировать процесс подготовки и проведения выборов в соответствии с законом.

В верхнем поле некоторых форм документов содержатся дополнительные указания относительно порядка их заполнения и хранения составленных документов.

Например, в соответствии с этими указаниями ряд документов должен быть изъят из Рабочего блокнота в день голосования и приобщен к первому экземпляру протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования. Такие материалы отмечены знаком.

Документы, приобщаемые к списку избирателей, отмечаются знаком.

Справочные и рабочие материалы, которые не подлежат возврату в территориальную избирательную комиссию, отмечены знаком. 

Также в Рабочем блокноте содержатся образцы документов, которые могут использоваться для составления документов участковой избирательной комиссией, и указания о необходимости приобщения к соответствующему разделу документов, полученных из территориальной избирательной комиссии.

В связи с этим Центральная избирательная комиссия Российской Федерации рекомендует использовать при работе с Рабочим блокнотом участковой избирательной комиссии, предназначенным для организаторов выборов Президента Российской Федерации, папку-скоросшиватель.

Рабочий блокнот с оставшимися в нем заполненными страницами (в случае издания печатной версии), приобщенными документами подлежит сдаче в территориальную избирательную комиссию вместе со вторым экземпляром протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования.

К Рабочему блокноту прилагаются краткие памятки для членов участковой избирательной комиссии.

К Рабочему блокноту подготовлены методические материалы по заполнению и ведению его разделов. Положения, касающиеся видеонаблюдения в помещении для голосования, выделены в Рабочем блокноте и методических материалах серым фоном.

Используемые в Рабочем блокноте сокращения

	Полное

наименование
	Сокращенное наименование

	Участковая избирательная комиссия
	также – УИК

	Территориальная избирательная комиссия 
	также – ТИК

	Избирательная комиссия Тверской области
	также –ИКТО

	Машиночитаемый код
	также – QR-код

	Средство массовой информации
	также – СМИ

	Федеральный закон от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ 
«Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»
	Федеральный закон 

№ 67-ФЗ

	Федеральный закон от 10 января 2003 года № 19-ФЗ 
«О выборах Президента Российской Федерации»
	Федеральный закон 

№ 19-ФЗ

	Порядок подачи заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения на выборах Президента Российской Федерации, утвержденный постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 1 ноября 2017 года № 108/900-7 (в ред. постановления ЦИК России от 13 декабря 2017 года № 114/935-7).
	Порядок от 01.11.2017

	Заявление избирателя, не имеющего возможности принять участие в голосовании по месту жительства, поданное не ранее 13 марта 2018 года и не позднее 14 часов по местному времени 17 марта 2018 года, оформленное в УИК, где он включен или имеет право быть включенным в список избирателей, при предъявлении которого в день голосования избиратель включается в список избирателей на указанном в заявлении избирательном участке
	Специальное заявление

	Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях
	КоАП РФ

	Уголовный кодекс Российской Федерации
	УК РФ


С О Д Е Р Ж А Н И Е 

	№

п/п
	Наименование документов, 

содержащихся в Рабочем блокноте УИК
	Примечание 
	Номера стр.

	Раздел № 1

Подготовка к работе УИК 
	10

	1
	Данные о составе УИК
	Таблица 
	11

	2
	Члены УИК с правом совещательного голоса
	Таблица 
	13

	3
	Сведения об охране правопорядка на избирательном участке в дни, предшествующие дню голосования, и в день голосования
	Таблица
	14

	4
	Сведения о проверке помещения для голосования представителями государственных органов
	Таблица
	15

	5
	Сведения о технических средствах, используемых для приема заявлений о голосовании по месту нахождения и для применения технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования с машиночитаемым кодом
	Таблица
	16

	6
	Место для информации о времени работы УИК, в том числе о сроках и времени работы по приему (оформлению) заявлений, специальных заявлений
	
	17

	7
	Повестка дня заседания УИК 
	Образец 

(для организации общего планирования деятельности УИК)
	18

	8
	Протокол заседания УИК 
	Образец 
	19

	9
	Решение о плане работы УИК в период избирательной кампании 

(приложение – план работы УИК в период избирательной кампании)
	Образец
	22

	10
	Решение о распределении обязанностей между членами УИК с правом решающего голоса в период избирательной кампании
	Образец
	32

	11
	Решение об утверждении графика работы членов УИК с правом решающего голоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе 

(приложение – график работы членов УИК с правом решающего голоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе)
	Образец
	39

	12
	Решение о сроках выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам УИК избирательного участка с правом решающего голоса
	Образец
	42

	13
	Решение о формировании комиссии по списанию материальных ценностей в период подготовки и проведения выборов 
	Образец
	43

	Дополнительные образцы и формы документов 

к разделу № 1
	Применяются при необходимости
	44

	14
	Бланк письма УИК
	Образец
	45

	15
	Протокол заседания УИК 
	Образец
	46

	16
	Решение УИК
	Образец
	48

	17
	Решение о приостановлении полномочий члена УИК с правом решающего голоса
	Образец
	49

	Раздел № 2

Работа УИК с момента начала осуществления избирательных действий до дня, предшествующего дню голосования
	50

	18
	Журнал регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения
	Таблица  
	51

	19
	Заявление о включении в список избирателей по месту нахождения
	Образец 
	52

	20
	Акт передачи заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения 
	Образец 
	53

	21
	Специальное заявление о включении в список избирателей по месту нахождения
	
	54

	22
	Реестр заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования
	Таблица 
	55

	23
	Повестка дня заседания УИК избирательного участка 
	Образец для организации работы по приему заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения
	58

	24
	Протокол заседания УИК избирательного участка 
	Образец 
	59

	25
	Решение об утверждении графика дежурств членов УИК для приема заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения 
	Образец
	61

	26
	Решение о формировании рабочей группы для обеспечения контроля за получением, хранением и учетом специальных знаков (марок) для защиты от подделки специальных заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения и погашением неиспользованных специальных знаков (марок)
	Образец
	63

	27
	Реестр учета заявлений (обращений) граждан о предоставлении возможности подать заявление (устное обращение) о включении в список избирателей по месту нахождения
	Образец
	64

	28
	Место для документов, полученных из ТИК
	
	65

	Дополнительные образцы и формы документов 

к разделу № 2 
	Применяются при необходимости
	66

	29
	Акт об утрате специальных знаков (марок) для защиты от подделки специальных заявлений избирателей
	Образец
	67

	30
	Решение о факте утраты специальных(ого) знаков(а) (марок (ки) для защиты от подделки специальных заявлений 
	Образец
	68

	31
	Акт о погашении испорченных специальных знаков (марок) для защиты от подделки специальных заявлений избирателей 
	Образец
	69

	32
	Акт о порче специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней на выборах Президента Российской Федерации 
	Образец
	70

	33
	Решение о заявлении избирателя о внесении изменений в список избирателей 
	Образец
	71

	34
	Решение об отклонении заявления избирателя о включении его в список избирателей 
	Образец
	72

	35
	Ведомость выдачи специальных знаков (марок) для защиты от подделки специальных заявлений избирателей дежурным членам УИК с правом решающего голоса 
	Таблица
	73

	36
	Объявления для вывешивания на информационном стенде УИК (в помещении для голосования)
	Образец 
	74–76
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	Акт об установке средств видеонаблюдения
	Образец 
	89

	46
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· организация голосования в день голосования в помещении для голосования
	97

	50
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